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คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัพันธุก์ล้ำไม้  

 หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนต าบลล าเพียก อ าเภอครบุรี จังหวัดนครราชสมีา 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอรบัพันธ์ุกล้าไม ้
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลล าเพียก  
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน  

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ค าร้องทั่วไป  
5. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง: 

5.1 อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  
 ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 และแก้ไขเพิ่ มเติม
(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  
 มาตรา 67 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่ต้องท าในเขตองค์การ
บริหารส่วนต าบล (7) คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์ก ารบริหารส่วนต าบลอาจจัดท ากิจการ ในเขต
องค์การบรหิารส่วนต าบล (4)  ให้มี และบ ารุงสถานทีป่ระชุม การกีฬา และการพักผ่อนหยอ่นใจและ
สวนสาธารณะ (8) การคุ้มครองดูและ และรักษาทรัพยส์ินอนัเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 

5.2 อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน 
 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2542 ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจและหน้าที่ในการในการจัดระบบการบริการ
สาธารณะเพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถ่ินของตนเอง 
 มาตรา 16 (24) การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่ าไม้  ที่ ดิน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

 5.3 ระเบียบกรมป่าไม้ว่าด้วยการจ่ายกล้าไม้ พ.ศ.2552 
 5.4 พระราชบัญญัติป่าชุมชน พ.ศ.2562 
           5.5 กฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจ

ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2542  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 1 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 2 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 5 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอรับพันธ์ุกล้าไม้  
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
          สถำนท่ีให้บริกำร กองสง่เสรมิการเกษตร องค์การบรหิารส่วนต าบลล าเพียก เลขที่ 195  หมู่ 1 ต าบล
ล าเพียก  อ าเภอครบรุี จังหวัดนครราชสมีา 
          ระยะเวลำเปิดให้บริกำร   วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)  

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำ 
     1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
         ผู้ใดประสงค์ขอรบัพันธ์ุกล้าไม ้ต้องยื่นขอค าขอต่อเจา้พนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าทีท่ี่รบัผิดชอบ 
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน ณ กองสง่เสรมิการเกษตร องค์การบรหิารส่วนต าบลล าเพียก 
      2. เง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประสงค์ขอรับพันธ์ุกล้าไม ้ต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน  
    (2) แนบส าเนาเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ระบุไว้ 
    หมายเหตุ: ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 1 วันนับแตวั่นพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ  

(ระบุตามบริบทของทอ้งถ่ิน แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาทีก่ฎหมายก าหนดไว้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

เตรียมหลกัฐาน 

 1.ประชาชนทั่วไป 
  - บัตรประจ าตัวประชาชน 
  - ส าเนาสิทธิการถือครองที่ดิน 
 2.หน่วยงานภาครัฐ/เอกชน 
  - หนังสือจากหน่วยงาน 
  - รายละเอียดโครงการ 
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ยื่นค าขอ 

ที่กองส่งเสริมการเกษตร 

องค์การบรหิารส่วนต าบลล าเพียก 
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รับกล้ำไม้ 
  -รับค าแนะน าข้อมูลทางวิชาการ 
  -รับกล้าไม ้
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ระยะเวลา 1 วัน 



       3/11 

 

 

 
 
 
 

 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ (พร้อมระบจุ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสอืจากหน่วยงาน - 1 - ฉบับ - 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม (พร้อมระบจุ านวนเอกสารที่ตอ้งมายื่น) 

ท่ี รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ หรือ
สัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานปลูกพันธุ์ไม้ 

- 0 1 ฉบับ (ถ้ามี) 

2) รายละเอียดโครงการ - - 1 ฉบับ (ถ้ามี) 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
  ไม่คดิค่าธรรมเนียม 
17. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1) ช่องทำงกำรให้บริกำร ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ 
www.lumpeak.go.th  / เฟสบุ๊ค  องค์การบริหารส่วนต าบลล าเพียก 
โทรศัพท์  044 002299    
ยืน่ค าร้อง/ค าขอ ด้วยตนเองทีท่ าการองค์การบรหิารส่วนต าบลล าเพียก อ าเภอครบรุี จงัหวัดนครราชสีมา  
หมายเหต ุองค์การบรหิารส่วนต าบลล าเพียก 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  (ตัวอย่ำง) 

1) แบบค าขอรบัพันธ์ุกล้าไม ้(เอกสาร/แบบฟอร์ม ใหเ้ป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 

 
 
 

ตรวจติดตาม 

เจ้าหน้าที่สุม่ตรวจติดตามผลไม่น้อยกว่ารอ้ยละ 5 ของผู้มารับกล้าไม้ 
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เอกสำรหมำยเลข 1 

               แบบค ำขอรับกล้ำไม้ 

        เขียนท่ี องคก์ารบริหารส่วนต าบลล าเพียก  
                                                                                   วนัท่ี…………….…………………… 
เร่ือง  ขอรับกลา้ไม ้
เรียน  นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลล าเพียก 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย / นาง /นางสาว)....…………………………………………………………………. 
หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 
อยูบ่า้นเลขท่ี…………..……หมู่ท่ี…..…...............ต  าบลล าเพียก อ  าเภอครบุรี จงัหวดันครราชสีมา 
มีความประสงคท่ี์จะขอรับกลา้ไมเ้พื่อน าไปปลูก (ใส่เคร่ืองหมาย  /  ในช่อง     )  

      ท่ีดินมีเอกสารสิทธ์ิ เช่น โฉนด นส.3ก หรือท่ีดินท่ีมีหลกัฐานของทางราชการจดัใหอ้ยู่ สปก. 
     ท่ีดินสาธารณประโยชน ์
     ท่ีดินของหน่วยราชการ หรือ สถานท่ีทางศาสนา 
     ป่าสงวนแห่งชาติ หรือท่ีดินอ่ืนๆ ท่ีไม่มีเอกสารสิทธ์ิ 
     อ่ืน ๆ  (ระบุ)……………………………………………….………………………………………... 

สถานท่ีปลูกบริเวณ………………………………………หมู่ท่ี……..………ถนน…………………………. 
ต าบล………….อ าเภอ………………จงัหวดั……..……จ านวน……..…ไร่ / กม.  
และขอรับรองว่าพ้ืนท่ีท่ีจะปลูกไม่อยู่ในกรณีท่ีไดรั้บทุนช่วยเหลือจากทางราชการ  ซ่ึงมีกลา้ไมอ้ยูแ่ลว้  
มีรายละเอียดชนิด / จ  านวน  กลา้ไมท่ี้ขอรับ ดงัน้ี 

 ชนิดกลา้ไม ้                จ  านวน (กลา้ )     ชนิดกลา้ไม ้           จ  านวน (กลา้) 
            1.  …….....………              …………….            6. …….....………            ……………… 
            2.  …….....………              …………….            7. ……….....……            ……………… 
            3.  ……….....……              …………….            8. ………….....…            ……………… 
            4.  ………….....…              …………….            9. ………….....…            ……………… 
            5.  ……….....……              …………….            10. ………….....…            ……………… 

    รวม…………………….ชนิด………………..……….กลา้ 

 

                              ขอแสดงความนบัถือ 

ลงช่ือ…………………………….......…………(ผูข้อ) 
          (                          ) 

 


